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E D V - G r u n d l a g e n  Kurs in fos & Inhal te  

 

PC-Grundlagen PC-ABC Windows 

Dauer 
4 Stunden 

Dauer 
18 Kurseinheiten 

Voraussetzung 
• Interesse an der Sache 

Voraussetzung 
• keine 

• PC-Grundlagen von Vorteil Maschinschreib-

kenntnisse empfehlenswert 

Lernziel 
Du lernst EDV-Fachbegriffe und verschiedene 

Geräte kennen. 

Lernziel 
Du lernst zunächst spielerisch wie du mit 

Maus und Tastatur umgehst und wie du den 
PC ordnungsgemäß in Betrieb nimmst und 

wieder abschaltest. Du lernst die Windows-
Oberfläche kennen und wie du mit den 

Fenstern und dem Windows-Explorer 
umgehst und verschiedene Programme 

startest und wieder beendest. 

Inhalte 
• Grundbegriffe der Hard- und Software: 

Betriebssystem, Programme 

• Peripherie: Monitor, Drucker, Maus & 

Tastatur 

• Internet-Anbindung: Modem, ISDN- oder 

ADSL-Leitung 

• Was lässt die Einzelteile zum Computer 

werden? 

• Was brauche ich, wenn ich mir einen 
Computer zulegen möchte? Was sind 

meine Mindest-Anforderungen an den 
Computer? Wie sieht die 

Standardausführung aus? Welche Zusätze 

benötige ich für meine Zwecke? 

• Wie erkenne ich die Qualität? Welche 
Marken sind vertrauenswürdig? Was sind 

die Qualitätslimits? 

Inhalte 
• Inbetriebnahme des PCs und der 

Peripherie 

• Desktop und Arbeitsplatz 

• Einrichten des Desktops 

• Taskleiste 

• Der Windows-Explorer: verschiedene 
Ansichten, Ordner erstellen, Dateien und 

Ordner kopieren und verschieben, Arbeiten 

mit Datenträgern 

• Systemsteuerung 

• Umgang mit Programmen: öffnen und 

schließen, Dateien speichern 

• Zwischenablage 

• Papierkorb 

• Verknüpfungen 

 

Trainer: Wolfgang Palluch 
 


