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M a s c h i n s c h r e i b e n   Kurs in fos & Inhal te  

 

ideale Ergänzung zu Word und InDesign 

 

Basis Aufbau 

Dauer 
50 Stunden 

Dauer 
50 Stunden 

Voraussetzung 
• keine 

Voraussetzung 
• 10-Finger-Satz 

Lernziel 
Du lernst Texte schnell zu schreiben ohne 

immer auf die Tastatur sehen zu müssen uns 
somit einen guten Umgang mit dem 

Keyboard. 

Lernziel 
Du steigerst deine Schreibgeschwindigkeit 

und besserst etwaige zuvor angelernte 

Fehler aus. 

Inhalte 
• Blind schreiben im 10-Fingersatz 

• Grundreihe 

• Groß- und Kleinschreibung 

• Zahlen und Sonderzeichen 

Inhalte 
• Tippsicherheit steigern 

• Geschwindigkeit steigern 

 

Trainer: Claudia Gnida-Palluch / Wolfgang Palluch 
 


